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Yhteenveto

PrettyLib on Suomen eniten myyty kirjastojarjestelma. Ohjelmistoa on toimitettu
jo satoihin kirjastoihin. Asiakkaina on Idhinna oppilaitos-, koulu-, virasto-, laitos-,
yritys- ja yhteisokirjastoja. Ks. PrettylLib-asiakasreferenssit.
(http://www.prettybit.fi/prettylib4/).

Féﬁ PrettyLib on taysin kotimainen tuote. Ohjelmiston tuotekehitys on
S é/‘ jatkunut jo vuodesta 1986 alkaen; koko ajan tiiviissa yhteistydssa
> kayttajien kanssa.
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PrettyLib-kirjastojarjestelmalla voit yllapitaa tietoa useista erityyppisista
aineistoista: kirjat, lehdet, artikkelit, aanitteet, videot, diasarjat, atk-tallenteet,
direktiivit, raportit, standardit, patentit, opinnaytety6t, piirtoheitinkalvot yms.
Kaytettavissasi on yhteensa yli 20 aineistotyyppia.

Aineiston tallennuksessa on vaihtuvamittaiset kentdt, selkeat tallennuspohjat
seka automaattinen sisallon oikeellisuustarkistus. Ohjelma mahdollistaa
vaivattoman ns. kopioluetteloinnin internetissa olevista luettelointitietokannoista
(sivu 5).

Samaan tietokantaan voidaan tallentaa myds eri toimipisteissa olevaa materiaalia
(sivu 4).

Tulosteiden tietosisaltd, aakkostus, liitteet, muotoilu, otsikot jne. ovat kaikki
valittavissasi (sivu 8). Tulostusten ulkoasu muistuttaa tekstikasittelyohjelmalla
tuotettuja dokumentteja eli ulkoasu on kaukana perinteisten tietojarjestelmien
"raporteista”. Tulosteet ovat esikatseltavissa naytolla ennen kirjoittimelle
tulostamista. Tulosteet ovat tallennettavissa RTF-tiedostoiksi, jolloin tuloste on
jatkojalostettavissa tekstinkasittelyohjelmassa tai tallennettavissa HTML-
tiedostoiksi, jolloin tuloste on siirrettavissa internetiin. Voit myds lahettda minka
tahansa tulosteen sahkdpostina suoraan ohjelmistosta.

Ohjelmisto sisaltda erittain monipuoliset lainaustenvalvontatoiminnot (sivu 9).
Mahdollisuus myds mm. itsepalvelulainaukseen sekd lainausautomaattien,
havikinestojarjestelmien, automatisoidun yliaikamaksujen hallinnan,
tekstiviestilahetysten, sahkopostilahetysten ja kuittitulostimien kdyttamiseen.

PrettyLib'lla hallitset myds materiaalin hankinnan (sivu 13), kustannusseurannan
(sivu 14) seka kaukopalvelun.

Ohjelmistossa on myds mm. inventointitoiminnot, vuositilastointi seka
monipuoliset aineiston yllapitotoiminnot. Ohjelmisto sisaltaa erittain runsaasti
asetuksia, joiden avulla voit muokata ohjelmiston toimimaan parhaiten omien
vaatimustesi mukaisesti. Ks. Muita toimintoja (sivu 14)

Kayttoliittyman kieleksi voit valita kdytdénaikana suomen, ruotsin, eestin tai
englannin.

Ohjelmistoon on liitettavissa myds internet-palvelut tarjoava internet-
palvelinohjelmisto (sivu 15). Talldin mm. tiedonhaut, tulostukset, lainojen uusinta
seka varaukset onnistuvat www-selainta kayttden.

Jotta aikaisempaan jarjestelmaan tallentamasi aineisto ei menisi hukkaan, ovat
aiemmat tiedot luonnollisesti siirrettdvissa PrettylLib'iin (sivu 17)

PrettyLib on 32-bittinen Windows-ohjelmisto ja toimii normaalissa, nykyaikaisessa
Windows-pohjaisessa mikrossa, eika tydaseman tai palvelimen osalta ole mitaan
erikoisia laitteistovaatimuksia (sivu 16).
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Yleista

PrettyLib-kirjastojarjestelma on toteutettu Windows-ymparistédn ja se on taysin
kotimainen. Kirjasto- ja tietopalveluohjelmistot ovat PrettyBit Software Oy:n
paatuotteita, joten ohjelmiston tuotekehitys on taattua myds jatkossa.

Kayttajia voivat olla esimerkiksi virastot, laitokset, yritykset, oppilaitokset, koulut
sekd erilaiset muut yhteisét ja erikoiskirjastot. Ks. PrettyLib-asiakasreferenssit.

Ohjelmiston suunnittelussa ja toteutuksessa on otettu irti kaikki Windows-
ympariston mahdollisuudet; standardien mukainen kayttéliittyma on selkea,
tehokas, joustava ja helppokayttdinen. PrettyBit Software Oy on aina ollut
tunnettu helppokdyttdisten ja kayttajaldheisten ohjelmistojen valmistajana.

Padnaytoélta kasin pystyt suorittamaan lahes kaikki tiedonhaut, ndet nimekkeiden
ja sen niteiden tiedot, naet kaikki saatavuustiedot jne. Eli paanayttd on
rakennettu mahdollisimman monipuoliseksi ja informatiiviseksi.

* PrettyLib-kirjastojdrjestelmd v4.55(228) [ jupiter | prettylib | Tekniikka | Pauli ] EHE@
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Kayttoéliittyman kielena voi olla suomi, ruotsi, eesti tai englanti. Kieli on
valittavissa kayttajakohtaisesti ja sita voidaan vaihtaa myds ohjelmaa valilla
sulkematta.

Toimintojen ja ominaisuuksien suunnittelussa on hyédynnetty vuosien kokemus
kirjasto- ja tietopalveluohjelmiston kehityksessa. Kun ohjelmistoa on kaytdssa
sadoissa kirjastoissa, niin tdma on antanut yrityksellemme merkittavasti
kokemusta hyvin erilaisten kirjastojen toiminnasta.
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Yhteisen tietokannan kaytto useissa
eri toimipisteissa

Ohjelmisto on alusta asti suunniteltu siten, etta tietokantaa voidaan kayttaa joko
yksittaisessa kirjastossa tai siten, ettéd samaa tietokantaa kaytetaan usean eri
kirjaston kesken yhteisesti. Téméa on otettu huomioon kaikissa toiminnoissa.

Tyypillisesti monen kirjaston “yhteenliittymia” ovat yritysten eri toimipisteet seka
muut yhteisét, joilla on toimintaa maantieteellisesti useassa eri paikassa.
Toimipisteiden maantieteelliselld etdisyydella ei ole merkitysta.

Samaan tietokantaan voidaan tallentaa eri toimipisteissa olevaa materiaalia. Voit
rajata kaikki tiedonhaut, tulosteet ja tilastot tiettyyn toimipisteeseen tai suorittaa
ne koko aineistosta kerralla.

Tieto toimipisteestd on nidekohtainen, jolloin nimeke tallennetaan vain
kertaalleen ja jokaisessa toimipisteessa lisatdan nimekkeeseen oma rivi
nidetietoihin.

Copyright 2010 © PrettyBit Software Oy
Paivitetty 3.11.2010



Sivu 5(21)

Luettelointi

Kaikki kentat ovat vaihtuvamittaisia eika kenttien pituuksia ole rajoitettu, joten
tila ei lopu kesken. Monissa jarjestelmissa kentat ovat kiintedn mittaisia, joka
aiheuttaa ongelmia tai rajoituksia ennemmin tai myéhemmin.

Kirjojen lisaksi voit tallentaa myo6s useita muita materiaalityyppeja. Ohjelmistossa
on kirjojen lisaksi omat tallennuspohjat mm. lehtia, artikkeleita, videoita, atk-
tallenteita, elektronisia julkaisuja, diasarjoja, standardeja, raportteja, patentteja,
piirtoheitinkalvoja, aanitteitd ja nuotteja varten. Ks. Luettelo aineistotyypeistd
(sivu 18).

* Luettelointipohja 3/297

Tiedosto  Kopioluettelointi  Muokkaa  Miteet  Asetukset Ohije

HE@s 2A 94
1
9B [-7645-4538-3 ric Julkaisun kielet: | eng = A~
VL uokukset | Telernetz 273200085300
P Péivitetty: 1.9 2003 10:45.00

Pagkirjaus tekijgsta: |Sm'rth, Eric: Administrator

Miteits: 1
Linkkejé:
Osakohteita:

Liz@kirjaus tekijbista: |

Yhigisitekis: |

Kongressin nimi | e f
= Tiiwistelmia:

o wm oo

YWhtendistetty nimeke: | Tiedostoja:

Aineiston yleismagre:

Active server pages hible

Pé&animeke;

Alanimeke:

Rinnakkaisnimeke: |

Tekiigt, |Eric Smith

Alkuteos: | Kieli ’_
Painos: '7

Kustantajan kotipaikka: W Kustantaja:
lksisuaika, [cop. 2000

Painopaikka: ’7 Kirjzpaino:
Painavuosi ’7
Ertyismagre: ’7

Laajuus: pooii, 763 5. Juvitus: . Koka: [23em Litteet: |

ISSh)

Sarja |
Satjan osa Sarjan vuosi: Satjan numera:

Huomautus:

|0 Books

Opinnaytemerkintd: | Korkeakoulu: ‘

Laitos: | Walmistumisyuosi:

Sisdinen huomautus: |

Kaytettavissasi on erittdin runsaasti kenttia. Ks. Luettelo nimekekentista

(sivu 19). Monissa jarjestelmissa kenttié on hyvin rajoitetusti; tdma saattaa
muodostua ongelmaksi, jos tarpeet muuttuvat mydéhemmin eika jarjestelmassa
ole joustavuutta ottaa uusia kenttia kayttdon milloin tahansa. PrettyLib'ssa voit
valita kaytettavat kentat vaikka kesken luetteloinnin. Nain luettelointipohja on
tietosisalldltaan juuri sinullekin sopiva.

Jokaisesta niteestd on omat tietonsa. Kaytettavat kentdat ovat myos nidetietojen
osalta valittavissasi. Ks. Luettelo nidekentistd (sivu 20).

Niteille tallentuvan laina-ajan voit saataa tulemaan automaattisesti sijaintipaikan
ja/tai materiaalityypin perusteella.

Kirjoittaessasi voit kayttda ns. vakioteksteja, joilla véahennetdan
rutiinikirjoittamista ja kirjoitusvirheitd. Useissa kentissa voit poimia valmiita
tietoja erilaisista listoista (esimerkiksi luokitusluettelosta, sarjaluettelosta tai
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asiasanastosta). Luetteloinnin pohjaksi voit ottaa ennestaan luetteloidun
nimekkkeen (esimerkiksi saman nimekkeen vanhemman painoksen tms.), jolloin
saat perustiedot taysin valmiina.

Kopioluettelointi

Ohjelmisto mahdollistaa luettelointitietojen ns. kopioluetteloinnin z39.50-
yhteensopivista tietokannoista. Tallaisia ovat mm. Helsingin yliopiston FENNICA-,
LINDA- ja MANDA-tietokannat (vaativat kayttdsopimuksen Helsingin yliopiston
kirjaston kanssa), ruotsalaisten yliopistokirjastojen LIBRIS seka yhdysvaltain
kongressin kirjaston tietokanta. Lisaksi internetissa on kaytettavissa satoja muita
tietokantoja.

Kopioluettelointia kaytettdessa luettelointipohjalle kirjoitetaan teoksen ISBN-
tunnus, tai osa nimekkeen niemsta ja valitaan mista |dhteesta tiedot kopioidaan.
Jos ko. teos l6ytyy, niin valmiit luettelointitiedot tulevat luettelointipohjalle
tyypillisesti saman tien. Teoksen hakeminen on mahdollista myds nimekkeen
perusteella, mutta talléin osumia tulee yleensa useampia ja joudutaan
valitsemaan oikea teos l6ytyneiden joukosta.

Hakemistot ja oikeellisuustarkistukset

Ohjelmisto yllapitdaa automaattisesti asia- ja avainsanastoja, sarja-, hyllyluokka-,
luokitus-, kustantaja-, tekija- seka nimekehakemistoja. Ohjelmisto ei rajoita
milldan tavalla esimerkiksi kdytettavaa luokitusta tai asiasanoitusta tai niiden
muotoa; sisalté on taysin valittavissasi. Ohjelmisto pyytda varmistuksen, mikali
kaytat luetteloitaessa esimerkiksi asiasanaa, jota ei aiemmin ole ollut kdytdssa.

" Oikeellisuustarkistus x|

kuntourheilu' ei ole allut aiemmin kaytissa.
Lisgtdanko uusi asiasana?

Ei Selaus,.. Ohje

Osakohteet

Nimekkeisiin voi liittyéd myds ns. osakohteita. Osakohteet ovat hyddyllisia
tallennettaessa esimerkiksi kokoomateosta, jossa yksissa kansissa on useiden eri
kirjoittajien kirjoituksia. Jokaiselle osakohteelle voit tallentaa erikseen mm.
tekijan, nimekkeen ja asiasanat. Muita kayttokohteita osakohteille ovat mm.
aanitteissa yksittaisten esitysten tallentaminen seka diakuva- tai piirtoheitinkalvo-
sarjoissa yksittaisten kuvien tietojen tallentaminen. Tiedonhaussa voit hakea
myds osakohteissa olevien tietojen perusteella.
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Linkit
Voit linkittéda nimekkeisiin vapaavalintaisen maaran mita tahansa dokumentteja
(www-sivu, tekstinkasittelydokumentti, taulukko, kuva jne.). Kun nimeke 16ytyy

tiedonhaussa, paaset linkkia osoittamalla esimerkiksi suoraan www-sivulle, josta
6ytyy lisatietoja nimekkeen aiheeseen liittyen.

Nimekekohtainen suojaus

Voit tarvittaessa valita nimekkeittain, onko materiaali nakyvissa kaikille kayttajille
vai vain paakayttajille ja sellaisille kayttajille, joille on erikseen annettu
lisaoikeuksia. Nain voit tallentaa tietokantaan myds sellaista materiaalia, jonka ei
haluta ndakyvan kaikille kayttajille.

MARC-formaatti

Luettelointitiedot tallentuvat tietokantaan ns. MARC-muodossa ja ne ovat
siirrettavissa edelleen myos ulos ohjelmasta MARC-muodossa.

Muuta

Ohjelmistolla voit tulostaa myds selkadtarrat ja viivakoodit. Em. tulosteissa koko,
asemointi ja tietosisaltd ovat valittavissasi. Lisdksi voit tulostaa mm.
luettelointikortit, kartuntaluettelon, poistoluettelon sekd keskeneraiset /
kadonneet / luetteloimattomat tms. nimekkeet.

Tiedonhaku

Tiedonhaku on mahdollista kaikilla luettelointikentilla, kaikilla sanoilla kentista
seka myos sanojen osilla. Lisdksi voit suorittaa hakuja mm. luettelointiajan,
aineistotyypin, sijaintipaikan, julkaisuvuoden tai julkaisun kielen perusteella.

Tiedonhaussa voit kayttda sanan katkaisua seka sanan lopusta etta alusta. Voit
kayttaa haussa luonnollisesti myds boolen-logiikkaa eli JA-, TAI- ja EI-
operaattoreita.

Tiedonhakujen nopeus ei ole riippuvainen aineiston koosta.
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Tulostukset

Tulosteiden esikatselu onnistuu naytélla taysin paperitulostetta vastaavassa
muodossa.

Nimeketietojen listauksissa voit valita tulostettavat tiedot vapaasti
tulostuskohtaisesti. Ei kiinteitd "raportteja", vaan taysin valittavissasi olevat
tiedot. Myds aakkostus on valittavissasi tulostuskohtaisesti lukuisten
vaihtoehtojen joukosta.

Sopivaksi huomaamasi tulostusasettelut voit tallentaa mybéhempaa kayttéa varten
ns. tulostusprofiileiksi; talldin saat samat asettelut kdayttéon vaivattomasti oikean
profiilin valitsemalla.

Halutessasi saat automaattisen valiotsikoinnin aakkostuskentan vaihtuessa.
Tulostus voi tapahtua joko yhteen tai kahteen palstaan. Ohjelmisto huolehtii
automaattisesti rivi-, palsta- ja sivujaosta seka sivunumeroinnista.

Listauksen liitteeksi voit valita tulostuvaksi asiasana-, hyllyluokitus-, luokitus-,
tekija- ja/tai nimekehakemistot seka sisallysluettelon. Eli lopputuloksena voi olla
vaikka valmis bibliografia. Erilaisten liitteiden avulla tiedot 16ytyvat useilla eri
tavoilla my6s paperitulosteesta.

Tulostus voi tapahtua myds RTF-dokumentiksi, jolloin tuloste on luettavissa
tekstinkasittelyohjelmaan tai HTML-dokumentiksi kaytettavaksi internetissa. Nain
tulosteet ovat helposti hyddynnettavissa.
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Lainaustenvalvonta

Lainaaminen

Niteitd lainattaessa valitset ensin asiakkaan. Asiakkaan valinta onnistuu
kirjoittamalla alkua asiakkaan nimesta ja/tai valitsemalla listasta oikean nimen.

*. Asiakkaan valinta

—Asziakkaan valinta ,
Walitze

Aziakas |an
i . Pem
5 loptynypt(ta) asiak.as(ta)

Tenetz dnna-.aiza Kristina Ohje

udul

Tenkanen Eeva Margareeta
Tenkanen Tuomas Weza-matt
Tenkula Mikko Jouko Juhani

—Aziakkaan tiedot

Tenhunen Juha / MULT
Puhelin 050 63131

Dusi...

Avaa...

i

Kun lainaustapahtumia on paljon, on katevdmpdaa ja nopeampaa kayttaa
asiakaskortteja ja lukea asiakkaan tunnus viivakoodilukulaitteella.
Viivakoodilukulaitteita saat mm. PrettyBit Software Oy:Ita.

Kun oikea asiakas on valittu, valitaan lainattavat niteet. Niteidenkin valinta
onnistuu kirjoittamalla niteelld oleva hankintanumero.

*. Lainaus : Tenhunen Juha

Lainattava ride | Y apaamuotainen materiaalin kuvausl

x|
. Lainaa
Hankintanumera: || vl |
Mimekkeen tiedot: Tietoteknikan peruskina # [toimittajat: Juha Sulie |
Paananen ja Pasi Korhonen; [kiroittajat: 1kka Friman
.. [etal] Asiakas... |
— Laina-aika Ohje |
L aira-aik.a: I ﬂ
Erapaiva: I 4.9.2000 : l
IV Lainakuitt
— Lainatut niteet
Humero Himeke Erdpdiva
1880001001 ATM : ATh-teknilkka & monipalveluwerkot 5.9.2000
1580002008  Suomi ja kansainvalinen ympanstoyhteistyc 5.9.2000
1580001109 Tietoteknikan peruskiia 4.9.2000

‘Yhteenza 3 lainaa Tulozta |

Mutta jos tapahtumia on paljon, kannattaa kayttaa viivakoodilukulaitetta ja lukea
niteella oleva viivakoodi viivakoodinlukulaitteella. Lukulaitetta kaytettaessa ei
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nappaimistda tarvita lainkaan. Tarvittavat viivakoodit voit tulostaa PrettyLib'sta
tavallisella lasertulostimella.

Jos olet hankkinut kuittitulostimen, voidaan asiakkaalle tulostaa automaattisesti
lainakuitti hanen lainaamastaan materiaalista. Kuittiin tulostuu kirjaston ja
toimipisteen nimi, asiakkaan tunnus, tapahtuma-aika, kirjaston maarittelema
alkuteksti, tiedot lainatusta materiaalista, uusien lainojen yhteismaara,
aikaisempien lainojen maara, yliaikamaksujen maara seka kirjaston maarittelema
lopputeksti (esimerkiksi aukioloajat, yhteystietot tms.).

Kuittitulostimiakin saat mm. PrettyBit Software Oy:lta.

Laina-ajat

Laina-ajat ovat paasaantodisesti nidekohtaisia. Voit maaritelld ohjelmiston
sisaltdmaan kalenteriin kaikki kirjaston kiinniolopaivat; ohjelma siirtaa lainojen
erapaivan automaattisesti kirjaston aukiolopaivalle. Lisdksi voit kayttaa
asiakaskohtaista laina-aikaa tai tapauskohtaisesti valittavaa laina-aikaa.

Palauttaminen

Palautettaessa valitset nappaimistélla palautettavan niteen hankintanumeron tai
luet viivakoodin viivakoodinlukulaitteella. Ohjelmisto ilmoittaa, mikali
palautettuun niteeseen on varauksia ja tulostaa varausliuskan niin halutessasi
niteen valiin sijoitettavaksi. Varaajalle tulostuu automaattisesti noutoilmoitus
postitettavaksi tai lahtee automaattisesti sahkdposti. Lisdksi on mahdollista ottaa
kayttdoon tekstiviestien lahettaminen, jolloin asiakas saa matkapuhelimeensa
valittdmasti tekstiviestin, kun hanen varaamansa teos palautuu kirjastoon.

Asiakkaan tiedot

Valittuasi tietyn asiakkaan, ndaet samassa toiminnossa kaiken asiakkaalla lainassa
olevan materiaalin, asiakkaan tekemat varaukset, asiakkaan yliaikamaksut seka
kaikki asiakkaan tiedot.

Samasta toiminnosta kasin voit myds uusia asiakkaan lainoja, muuttaa lainojen
erapaivia, palauttaa lainoja, poistaa varauksia, kuitata yliaikamaksuja seka
muuttaa asiakkaan tietoja.

Asiakaspalvelu on tehokasta, kun asiakasta palveltaessa ei tarvitse siirtya
toiminnosta toiseen.

Nimekkeen lainaustiedot

Valittuasi vastaavasti tietyn nimekkeen, ndet samassa toiminnossa mm. mitka
niteet ovat lainassa ja kenelld, mitka niteet ovat varattuna ja ketka ovat tehneet
nimekkeeseen varauksia.

Eraantyneiden lainojen karhuaminen

Erdantyneita lainoja voit karhuta hyvin monipuolisesti. Voit tehda rajauksen mm.
sen mukaan paljonko laina on my®dhdssd, montako kertaa samaa lainaa on
aiemmin karhuttu ja onko erdaantyneeseen nimekkeeseen muilla asiakkailla
varauksia. Nain voit tehda eri tulosteet eri tavalla myb6hassa olevalle materiaalille.

Valitsemasi rajaukset voit tallentaa mydhempaa kayttéa varten ns. profiiliksi;
nain kerran hyviksi todetut valinnat ovat myéhemmin helposti kaytettavissa.
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IImoitukset voit tulostaa kirjemuotoisina paperille tai lahettéda automaattisesti
sahkoépostina. Lisdksi on mahdollista ottaa kayttéon tekstiviestipalvelu, jolloin
ilmoitus menee automaattisesti tekstiviestina asiakkaan matkapuhelimeen.

Tekstiviestipalvelu

Tekstiviestipalvelun kayttéénotto on hyvin yksinkertaista; asiakaskirjasto tekee
asiasta sopimuksen PrettyBit Software Oy:n kanssa. Asiakaskirjaston ei tarvitse
tehda sopimuksia teleoperaattoreiden kanssa eika asentaa mitdan ylimaaraisia

ohjelmistoja eikd huolehtia tekniikan toimivuudesta.

Palvelua kaytettaessd maksetaan kiinted kuukausimaksu, joka pitaa sisallaan
koko maksun edesta tekstiviesteja, yli menevista viesteista laskutetaan erikseen.

Yliaikamaksujen hallinta

Halutessasi voit kayttaa automaattista yliaikamaksujen laskentaa. Ohjelma laskee
eraantyneend palautetusta materiaalista valitsemiesi laskentasaantdjen
perusteella automaattisesti yliaikamaksun ja lisda sen asiakkaan saldoon.

Kun saldo ylittéaa valitsemasi tason, asiakas ei enaa voi lainata tai varata
materiaalia.

Lainatilastot

Tilastointitoiminnossa saat lainatilastoja mm. tilastointiryhmittdin, asiakkaittain,
sijaintipaikoittain, aineistotyypeittain, toimipisteittadin ja hyllyluokittain.

Paivatilastosta ndet lainojen, lainojen uusimisten, varausten ja palautusten
maarat padivakohtaisesti. Viikkotilastosta naet samat tiedot ryhmiteltyna
viikonpaivittdin ja kellonajoittain. Voit tulostaa mm. myds useimmin lainatut
julkaisut tai julkaisut, joita ei ole lainattu lainkaan.

Asiakastietojen siirtaminen ohjelmiston
ulkopuoleita

Lainaustoiminnossa kaytettavat asiakastiedot ovat luettavissa ulkoisesta
tiedostosta eli esimerkiksi oppilashallinto-ohjelman tai henkiléstdrekisterin
tuottamasta tiedostosta.

Luettavan tiedoston on oltava joko tekstitiedosto tai Excel-tiedosto. Tiedoston
sisalto eli sen sisaltdémat kentat ja niiden jarjestys on valittavissa.

Mikali luettava tiedosto sisdltda saman asiakkaan, joka on jo kirjastojarjestelman
tietokannassa, ohjelma paivittaa asiakkaan tiedot.
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Lainausautomaatti ja itsepalvelu

Voit liittaa ohjelmistoon myds lainausautomaatin, jolloin lainaus voi tapahtua
taysin itsepalveluna. Automaatti passivoi automaattisesti niteet, jotka on
asianmukaisesti merkitty lainaan. Palautustilanteessa niteet vastaavasti
aktivoituvat. Kun nide on aktiivisena, sitd ei voi kuljettaa valvontaporttien ohi
ilman halytyksen laukeamista. Lainausautomaatteja toimittaa Mikrovayla Oy
(Jyvaskyla).
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Ohjelmassa on oma kayttoliittymansa itsepalvelupaatetta varten. Ko.
kayttoliittyma on hyvin yksinkertainen eika sisalld mitdan muuta kuin itsepalvelun
kannalta valttamattdmat valinnat ja ominaisuudet.

Muuta

Ohjelmisto sisaltaa lukuisia erilaisia lainaustoimintoihin liittyvia tulosteita. Voit
esimerkiksi tulostaa lainassa olevan materiaalin ja rajata tulostukseen vain ne
nimekkeet, joihin on vahintaan valitsemasi maara varauksia jonossa.

Paakayttajana sinulla on mahdollisuus kaikkien ohjelman tekemien
automaattisten tarkistusten sivuuttamiseen, jolloin ohjelma toimii joustavasti.
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Hankinta

Tilausten tallentaminen

Tilausta tallentaessasi tallennat nimekkeesta silla hetkella tiedossa olevat tiedot.
Lisdkappaleiden tilaaminen tapahtuu liittdmalla uusi tilausrivi olemassa olevaan
nimekkeeseen.

Tilauksessa olevat nimekkeet ovat heti ndakyvissa tiedonhaussa. Nimekkeiden
yhteydessa on kuitenkin huomautus siita, etta kyseessa on tilauksessa oleva
nimeke.

Tilausten lahettaminen

Kun tilattava materiaali on tallennettu, voit tulostaa toimittajakohtaiset
tilauskirjeet. Tilauskirjeiden muotoilu ja tekstit ovat taysin raatalditavissasi.

Paperimuotoisen tilauksen sijasta voit lahettaa tilaukset myoés sahkopostina.
PrettyLib osaa itse lahettda sahkdpostia, joten sinun ei tarvitse siirtaa tietoja
sahkdpostiohjelmaasi. Ennen lahetysta voit varmistaa, etta tilaus on oikean
sisaltéinen ja tarvittaessa muuttaa viela tilauksen teksteja. Varsinainen
[dhettdminen on taysin automaattinen, jos olet etukateen tallentanut toimittajan
tietoihin toimittajan sahképostiosoitteen.

Tilausten seuranta

Mikali tilattua materiaalia ei tilauksesta huolimatta saavu, voit tulostaa/lahettaa
toimittajakohtaiset huomautukset.

Voit myds milloin tahansa tarkistaa mita tilauksia on avoimena eli mitka
tallennetuista tilauksista eivat ole vield saapuneet. Halutessasi saat avoimet
tilaukset rajattua esimerkiksi toimittajittain.

Tilausten saapuminen

Tilatun materiaalin saapuessa tdydennat nimekkeen luetteloinnin vaatimilla
tiedoilla; tilausvaiheessa tallennettu tieto on nimekkeella valmiina.

Hankintaehdotukset

Samalla ohjelmistolla voi yllapitaa myos tietoja hankintaehdotuksista; enaa naita
tietoja ei tarvitse kirjoittaa vihkoon tai muistilapuille. Mikali tilattavaksi ehdotetun
materiaalin tilaaminen edellyttdaa paatdsten tekemista paattavan elimen taholta,
niin voit tulostaa hankintaehdotuksista luettelon, johon tulee automaattisesti
liitteeksi yhteenvedot hankintaehdotuksista kustannuspaikoittain, aiheittain ja
henkildittain. Kun paatokset on tehty voit siirtaa tilattavat ehdotukset tilausten
joukkoon.
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Kustannusseuranta

Voit tulostaa yhteenvedon hankintoihin kaytetyista varoista kustannuspaikoittain.
Tarvittaessa saat tulosteen myo6s jokaisen kustannuspaikan hankinnoista
niteittdin eriteltyna. Vastaavanlaisen yhteenvedon ja erittelyn saat mydés
hyllyluokittain tai sijaintipaikoittain.

" Kustannusseurannan tulosteet

— Tuloste
¥ Ihteervveto kustannuspakmtar
" Kustanruspaikan harkinnat Peru

Kustannuspaikka: |

Tulosta

el

Ohi
" Yhteenveta hyllyluokittain =i

" Hyllpluokkasn hankitut nimekkest
Hullvluaklk.a: I

" “rhteenveto sijaintipailuaittain
" Sjjaintipaikkaan hankitut nimekkeet

Sijaintipaikka |

— Rajaus
Taimnipizte: I j
Aikargjaus: [1.1.1999 [ =] oy [10.8.2000 | r]
Aineiztatyyppl: IKaikki j

v Lasketaan mukaan niteet, joilla ei ole hintaa
[~ Tulostetaan myas pksikit, joile i pht3an nidetts

Kullekin kustannuspaikalle voidaan tallentaa vuotuinen maararaha. Téman
jalkeen voit seurata maararahatilannetta tulostamalla tiedot jaljella olevista
madrarahoista kustannuspaikoittain. Madararahaseurannassa on huomioitu paitsi
jo maksetut niteet, niin myds viela tilauksessa olevat niteet.

Kaikissa tilastoinneissa voit kayttaa taysin vapaavalintaista aikarajausta eli voit
ottaa tilaston esimerkiksi kuukausittain, neljannesvuosittain, koko vuodesta tai
useasta vuodesta kerralla.

Muita toimintoja

Ohjelmisto sisaltéa myds vuositilaston, jossa on mm. luettelointi-, hankinta-,
poisto- ja lainaustilastot kuukausittain.

My6s inventaarion suorittaminen tapahtuu erittdin katevasti
inventointitoiminnolla. Inventointia helpottaa edelleen langattoman
viivakoodilukulaitteen kayttaminen, jollaisen voit vuokrata PrettyBit Software
Oy:lta.

Aineiston ylldpitotoiminnoilla voidaan yllapitaa hyllyluokkia, luokituksia,
asiasanoja, avainsanoja, sarjoja, kustantajia ja sijaintipaikkoja. Esimerkiksi
asiasanojen muuttaminen ja korjaaminen onnistuu koko tietokannasta
asiasanaluetteloa muokkaamalla.
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Intranet ja internet

Tiedonhaut ja tulostukset PrettyLib'stad voidaan tehda myds WWW-selaimen
kautta seka Internetissa etté Intranetissa. Taman ominaisuuden toteuttava
palvelin- ja hakuohjelmisto (PrettyBitServer) on erikseen hankittavissa.

Palvelu tarjoaa samat tiedonhaku- ja tulostusominaisuudet kuin itse PrettyLib-
ohjelmistokin. Haut suoritetaan reaaliaikaisesta aineistosta, jolloin lainaus- ja
varaustiedot nahddan ajantasaisina eika WWW-palvelussa olevia tietoja tarvitse
erikseen paivittaa.

Selainversio mahdollistaa asiakkaan mydés mm. tarkistaa omat lainansa ja
varauksensa, uusia lainojaan seka tehda varauksia. Lisdksi asiakas voi tehda
itselleen profiloidun uutuusluettelon, jolloin han saa uutuusluetteloon uudet
nimekkeet itseaan kiinnostavasti aiheista.

Tata palvelua kayttava asiakas tarvitsee vain WWW-selaimen eli mitaan ohjelma-
asennuksia ei tarvitse tehda tydasemille.
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Laitteistovaatimukset

Tyoasema (virkailijakayttajalle)
Kayttéjarjestelmavaatimukset: Windows XP/Vista/7
Muu laitteistovaatimus: 1024*768 pisteen resoluutio minimissaan.

Levytilan tarve tybasemassa on merkityksettéman pieni.

Palvelin

Windows 2003/2008 -kayttéjarjestelma, levytilan tarve aineistosta riippuen 200
MB - 1.000 MB.

Palvelimen tarkempi mitoitus on hyvin paljon riippuvainen yhtaaikaisten
kayttajien maarasta sekd aineiston koosta.

Pienimuotoisessa kdytdssa jarjestelmaa voidaan kayttda myds ilman palvelinta eli
tydasema voi toimia myo6s palvelimena. Talldin tybasema mitoitetaan
palvelinvaatimusten mukaiseksi.

Tietokantapalvelinohjelmisto

PrettyLib-kirjastojarjestelma perustuu client/server —arkkitehtuuriin. Palvelimeen
asennetaan tietokantapalvelinohjelmisto ja tydasemaan PrettyLib-ohjelmiston ns.
client-ohjelmisto.

Tietokantaohjelmistona voidaan kayttaa Microsoft SQL Server 2005/2008 -
ohjelmistoja tai Microsoft SQL Server 2005/2008 Express —ohjelmistoja.

Microsoft SQL Server on kaupallinen ohjelmisto, joka on hankittava erikseen.

Microsoft SQL Server 2005 Express ja Microsoft SQL Server 2008 Express ovat
ilmaisia ohjelmistoja. Toimitamme CD-levyllamme sekda vanhempaa Microsoft SQL
Server 2008 Express versiota. Express on toimiva vaihtoehto silloin, kun
yhtdaikaisia kayttajia on 1-4 kpl.

Tietoliikenneyhteydet

Tybdaseman ja tietokantapalvelimen valilla tulee toimia TCP/IP-liikenne;
tybaseman ei siis valttamatta tarvitse olla samassa lahiverkossa palvelimen
kanssa.
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Muuta

Aineiston siirto toisesta jarjestelmasta

Jos aineistonne on tallennettuna itse rakennetuun jéarjestelmaan tai muuhun
ohjelmistoon, niin aineisto on yleensa siirrettavissa PrettyLib-
kirjastojarjestelmaan.

Vanhan jarjestelman aineisto muunnetaan maaramuotoiseksi tekstitiedostoksi
(ns. valimerkitetty tekstitiedosto) tai Excel-taulukoksi. Téman jalkeen aineisto
luetaan sisaan PrettyLib'ssa olevalla valmiilla toiminnolla.

Jos asiakkaalla on omasta takaa ammattitaitoinen henkil®, niin siirto voidaan
suorittaa asiakkaan toimesta. Jos sopivaa henkil6a tai aikaa ei ole, niin siirron
suorittaa PrettyBit Software Oy. Kustannuksena on yleensa vain muutaman
tunnin tuntiveloitus (tyypillisesti 3-8 tuntia).

Koekayttoversio

Jotta voisit olla varma, etta PrettyLib on sinulle oikea ohjelmisto, saat ohjelmiston
koekayttoon veloituksetta ja sitoumuksetta.

Koekayttoversio on toiminnallisesti tdysin samanlainen kuin normaali
tuotantoversio ja koekdytdn aikana tallentamasi aineiston on siirrettavissa
sellaisenaan tuotantoversioon.

Koekayttoversion tilaus onnistuu katevasti www-palvelumme kautta.

Hinnasto

Hintatiedot 16ydat www-palvelussa olevasta hinnastostamme:
http://www.prettybit.fi/exe/docs/hinnasto.pdf

Toimitusajat

Ohjelmiston toimitusaika on ilman aineiston konversiota ja paikanpaallta
tapahtuvaa asentamista ja kouluttamista on normaalisti pari tydpaivaa.

Paikanpaalla tapahtuva asentaminen ja kayttékoulus jarjestyy normaalisti 1-2
viikossa.

Aineiston konversio vanhasta jarjestelmastad jarjestyy normaalisti 1-4 viikossa.

Koulutus

Voit tilata paikanpaalla tapahtuvan kayttékoulutuksen tai osallistua pdivan
mittaiseen mikroluokkakoulutukseen. Koulutusajankohdista tiedotetaan www-
palvelussamme.

Ohjelmiston kayttéonotto ei valttamattd vaadi kouluttamista, alkuun paasee
yleensa hyvin myds omin voimin. Ja asiakaspalvelummehan on luonnollisesti
kaytettavissa, mikali kaytdssa ilmenee kysyttavaa.
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Liite 1

Luettelo aineistotyypeista

Ohessa on luettelo PrettyLib’ssé olevista valmiista aineistotyypeista. Uusia
aineistotyyppeja lisatdan asiakaspalautteen mukaan.

Kirja

Kausijulkaisu (esim. lehti)
Video

Opinnaytety6
ATK-tallenne (CD-ROM, DVD, ohjelmistot yms.)
Elektroninen julkaisu (internet-julkaisut yms.)
Artikkeli

Moniviestin

Aénite

Nuotti

Raportti

Diasarja

Kokousjulkaisu

Standardi

Kartta-aineisto

Patentti

Tutkimus

Sopimus

Direktiivi
Piirtoheitinkalvot
Tuotekansio

Valokuva

Oppimateriaali
Vuosikertomus
Pienpainate

Moniste

Esine

Pistekirja

Aanikirja
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Liite 2

Luettelo nimekekentista

Ohessa on luettelo PrettyLib-tietokannan nimekekentista. Eri aineistopohjilla
tiettya kenttaa saatetaan kutsua hieman eri nimelld kuin tassa luettelossa on
mainittu.

Useat listassa mainitut kentat sisaltavat lukuisia ns. osakenttia, vaikka niita ei
olisi listassa erikseen lueteltukaan, joten erillisia kenttia on huomattavasti
enemman kuin oheista, yhteenvedonomaista listaa vilkaisemalla voi paatella.

Lahinna monografioita koskevat kentat:

ISBN-tunnus

Kielikoodit

Kirjastokohtainen, UDK-, YKL-, NLM-| seka FDC-luokitus

Henkildtekijat

Yhteistotekija

Kongressin tiedot

Yhtenaistetty nimeke

Alkuteos

Nimeketiedot (padnimeke, alanimeke, rinnakkaisnimeke, aineiston yleismaare)
Moniosaisen teoksen osan tiedot

Painostiedot

Julkaisutiedot (kustannuspaikka, kustantaja, julkaisuaika, painopaikka, kirjapaino,
painopaikka)

Ulkoasutiedot (aineiston erityismaare, teoksen laajuus, kuvitus, koko, liiteaineisto)
Julkaisusarjan tiedot

Huomautus

Opinndytehuomautus

Tiivistelma

Muuttumattomat lisdpainokset

Yleisen suomalaisen asiasanaston asiasanat

Kirjastokohtaiset asiasanat

Avainsanat

Viittaus nimekkeesta

Julkaisumaa

Lisaksi muita aineistotyyppeja varten (musiikkiaineistoa, atk-tallenteita, karttoja,
elektronisia aineistoja yms.) on mm. seuraavia kenttia:

ISRC-tunnus

ISMN-tunnus

Raporttitunnus

Tuotetunnus

Aanitysaika ja —paikka

Mittakaava

Nuottijulkaisun julkaisutiedot
Numerointitiedot

Elektronisen aineiston tyyppi ja laajuus
Kayttérajoitushuomautus
IImestymistiheys

Soitinkokoonpano

Laulun alkusanat
Jarjestelmavaatimukset

Musiikki sanaston asiasanat

Edeltaja

Seuraaja

Elektronisen aineiston sijainti ja kaytto

Lisaksi mm. direktiiveja, sopimuksia, diasarjoja ja patentteja varten on viela
lisaksi omia erityiskenttiaan.
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Luettelo nidekentista

Ohessa on luettelo PrettyLib-tietokannan nidekentista.

Toimipiste

Tilanne (luetteloitu, tilaus, kadonnut, hankintaehdotus tms.)
Nidekohtainen huomautus

Tilauspaiva
Toimittaja
Tilausnumero

Hankintaehdotuksen tekija

Arviohinta
Saapumispaiva
Luettelointipaiva
Hankintanumero
Sijaintipaikka
Hyllyluokka
Laina-aika
Viivakoodinumero
Laskutuspaiva
Kustannuspaikka
Valuuttahinta
Hinta
Hankintakulut
Laskutustiedot
Kustannustunnus
Osasto

Lahetteen numero
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Yhteystiedot

Ohjelmiston valmistaja:

PrettyBit Software Oy
Pyhajarvenkatu 5 B
33200 TAMPERE

p. 010 820 4000
e-mail: info@prettybit.fi

PrettyBit Software on taysin suomalainen tietopalvelualan- ja
kemikaalihallintaohjelmistoihin erikoistunut yritys.

Paatuotteitamme ovat PrettyLib-kirjastojarjestelma, PrettyCirc-lehtijérjestelma,
ndaiden www-liittymat seka Kayttoéturvallisuustiedote- ja
kemikaalihallintaohjelmistot.

Lisatietoja www-palvelustamme:

http://www.prettybit.fi
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